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		Bagaimana untuk Membenamkan Fon dalam PDF dalam Word 2016

		Program	

		




Apabila anda perlu berkongsi fail dengan seseorang dan anda tidak pasti program yang mereka ada pada komputer mereka, maka menghantar fail Microsoft Office, seperti dokumen Word, boleh menjadi sedikit berisiko. Walaupun Word adalah aplikasi yang sangat biasa, ada kemungkinan seseorang tidak memilikinya dan mungkin tidak dapat membuka fail anda. Dalam kes di mana ia merupakan dokumen penting, itu boleh menjadi masalah besar.
Salah satu cara mengatasinya ialah menyimpan dokumen Word anda sebagai PDF. Terdapat banyak program yang boleh membuka fail PDF, jadi kemungkinan besar penerima anda akan dapat membukanya. Tetapi jika fail anda mengandungi beberapa fon luar biasa, adalah penting untuk membenamkan fon tersebut ke dalam PDF supaya dokumen itu kelihatan sama pada komputer mereka seperti pada anda. Tutorial kami di bawah akan menunjukkan kepada anda cara membenamkan fon dalam PDF dalam Word 2016.
Bagaimana untuk Membenamkan Fail Fon Anda dalam Word 2016
Langkah-langkah dalam artikel ini telah dilakukan dalam Microsoft Word 2016. Hasil akhir melengkapkan panduan ini ialah fail PDF dengan fon anda dibenamkan dalam fail. Anda kemudiannya boleh berkongsi fail itu dengan orang lain dan yakin bahawa fail itu akan muncul dengan cara yang sama pada komputer mereka seperti pada komputer anda.
Langkah 1: Buka fail anda dalam Word 2016.
Langkah 2: Klik pada Fail tab di bahagian atas sebelah kiri tetingkap.

Langkah 3: Klik Pilihan di bahagian bawah lajur kiri.

Langkah 4: Klik pada Jimat tab di sebelah kiri Pilihan Perkataan tingkap.

Langkah 5: Tatal ke bawah dan tandai kotak di sebelah kiri Benamkan fon dalam fail, kemudian klik pada okey butang.

Langkah 6: Klik pada Fail tab sekali lagi, kemudian klik pada Simpan sebagai pilihan.

Langkah 7: Pilih lokasi untuk dokumen yang disimpan, kemudian klik butang Simpan sebagai jenis menu lungsur turun dan pilih PDF pilihan.

Langkah 8: Klik pada Pilihan butang.

Langkah 9: Semak patuh PDF/A pilihan, klik pada okey butang, kemudian klik pada Jimat butang pada tetingkap lain yang terbuka.

Adakah anda cuba melakukan sesuatu dalam Word 2016 yang memerlukan tab Pembangun, tetapi anda tidak menemuinya? Ketahui cara mendapatkan tab Pembangun dalam Word 2016 dan dapatkan akses kepada beberapa alatan tambahan dalam aplikasi.
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